UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THI XA MY HAO Péc lap - Tw do - Hanh phac

So: 1777/UBND-NV My Hao, ngay 29thdng 11 nam 2023
Vv thyc hién danh gia, xép loai
chat lugng nam 2023 dbi véi can bg,
cbng chuc, vién chire, nguoi lao dong
theo Quy dinh s6 540-QB/TU cua Ban
Thuong vu Tinh uy

Kinh gui:
- Céc phong, nganh chuyén mén thuéc UBND thi x&;
- Céac don vi su nghiép cong lap thuoc UBND thi x&;
- UBND céc xa, phuong.

Thyc hién cac van ban: S6 540-QB/TU ngay 10/10/2022 cua Ban
Thuong vu Tinh uy vé viéc danh gia, xép loai chat luong co quan, t6 chirc, don
vi va c& nhan can bo, cong chirc, vién chic, nguoi lao dong tinh Hung Yén; sb
1640/SNV-CCVC ngay 27/11/2023 caa So Noi vu vé thyc hién danh gia, xép
loai chat luong nam 2023 d6i véi can bo, cong chic, vién chire, nguoi lao dong
theo Quy dinh s6 540-QB/TU cua Ban Thudng vu Tinh ay.

Pé thuc hién danh gia, xép loai chat luong cén bo, céng chirc, vién chic,
nguoi lam vigc theo ché a6 hop dong lao dong theo dung quy dinh tai Quy dinh
s 540-QD/TU cua Ban Thuong vu Tinh ay, Uy ban nhan dan thi xa yéu cau cac
phong, nganh chuyén mén thuoc UBND thi x&, cac don vi su nghiép cong lap
thuoc UBND thi xa, UBND cac xa, phuong (sau day goi tit 1a co quan, don vi)
thuce hién mot sé noi dung vé danh gia, xép loai chat luong nim 2023 ddi véi
can b, cong chuc, vién chire, nguoi lam viée (sau ddy goi tat 12 c4 nhan) va
danh gia, xep loai chat lugng ndm 2023 doi vai tap the (trir ca nhan la vién chre,
nguoi lao dong cong tac tai don vi su nghi@p giao duc va dao tao va tap thé la
don vi su nghiép gido duc va dao tao), cu thé nhu sau:

I. PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG NAM POI VOI CA NHAN

1. Quy trinh danh gia, xép loai chat lweng nim ddi véi ca nhan

a) Bwéc 1: Sau khi danh gia, xép loai chat luong thang 11, ca nhan cin
cfr’két qua th};c hiénrnhiém Vu nam cua m‘m‘h, tu danh gid, nhan muac xep loai
chat lugng bang phicu danh gia, xép loai hang ndm (Mau CN-N). Trong do,
két qua thuc hién nhiém vu nam 2023 duoc tinh trén co s két qua thuc hién
nhiém vu cac thang lam viéc trong nam nhu sau:

Piém nim = Tong diém c4c thang lam viéc (tong diém dwgc dénh gid tir
thang 01/2023 den thang 11/2023) / Tong so thang lam viéc trong ky danh gia nam
2023 (11 thang).

- P6i v6i ca nhan thudc dién Ban Thuong vu Thi iy quan ly



Doi voi ca nhan can bg lanh dao thude dién Ban Thuong vu Thi uy quan
ly, ca nhan gui phleu danh gia, xép loai hang nim (Mau CN- -N) kém hd so kiém
diém danh gia, xép loai chat lwong hang nam dbi véi tap thé va cé nhhan can bo
lanh dao, quan 1y theo quy dinh hién hanh vé kiém diém, danh gia, xép loai chat
luong hiang nam ddi véi tap thé va ca nhan can bo lanh dao thudc dién Ban
Thuong vy Thi iy quan 1y, trinh Ban Thuong vu Thi ty dénh gia, xép loai chat
luong theo quy dinh. Quy trinh danh gia thuc hién theo quy dinh hién hanh vé
kiém diém, danh gia, xép loai chit lwong hing nim d6i véi tap thé va ca nhan
can bo lanh dao thudc dién Ban Thuong vu Thi ay quan ly.

- Pbi véi can bp, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong khdng thugce
dién Ban Thwong vu Thi ay quan ly: Tiép tuc thuc hién cac budc theo quy
trinh dudi day.

b) Bwoc 2: Nhan xét, danh gia ca nhan

T6 chtc hop tap thé lanh dao, cong chic, vién chirc, nguoi lao dong co
quan, don vi noi ca nhan cong tac.

Cé nhan trinh bay b4o céo tu danh gia két qua cong tac ndm, cac thanh
vién tham du cudc hop dong gop vy kien, cac y kieén phai dugc ghi bang bién ban
va thdng qua tai cudc hop.

¢) Bwéc 3: Can bo, cdng chic, vién chirc, ngudi lao dong guri phiéu danh
gia, xép loai hang nam (Mau CN-N) kém céc vin ban lién quan khac (néu cd),
trinh cap cd tham quyén danh gia, xép loai chat lugng (zrwdc ngay
07/12/2023).

~d) Bwgc 4: Cap c6 tham quyen xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai
chat luong doi véi ca nhan (truoc ngay 12/12/2023)

d) Buoc 5: Thong bao cong khai két qua danh gia, xép loai chat luong hang
nam doi véi can b, cong chuec, vién chire, ngudi lao dong thudc tham quyen
(truwoc ngay 15/12/2023)

2. Tham guyeén danh gia, xép loai cht lwgng nim doi véi ca nhan:
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 14 Quy dinh s6 540-QB/TU cta Ban Thuong
vu Tinh uy.
3. Mirc danh gi, xép loai chat lwgng nim déi véi ca nhan: Thuc hign
theo quy dinh tai Diéu 15 Quy dinh s6 540-Qb/TU cua Ban Thuong vu Tinh uy.
II. PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG NAM POI VOI TAP THE
1. Thoi diém danh gia, )gé'p loai chat lwong nim ddi véi tap thé: Puoc
tien hanh truge khi thuc hign tong ket cong tac binh xét thi dua, khen thuong
ndm cla co quan, to chirc, don vi (thoi diém danh gid, xep loai chat luong ndm
2023 ddi véi tap thé 1a truéc ngay 15/12/2023).
2. Tiéu chi chung danh gia, xép loai Chf’l,t lwong nim doi véi tap thé:
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 17 Quy dinh s6 540-QB/TU cua Ban Thuong
vu Tinh uy. Trong do, tiéu chi diém nam cua tap thé thuoc nhom cac tiéu chi vé



két qua thuc hién chi tiéu, nhiém vy theo chuong trinh, ké hoach, nhiém vy duoc
giao dugc tinh nhu sau:

Piém nam = Trung binh cong diém niim ciia cac ca nhan thugc tap thé®

3. Quy trinh dénh gi4, xép loai chat lugng nadm ddi vai tap thé: Thyc hign
theo quy dinh tai Diéu 18 Quy dinh s6 540-QB/TU cua Ban Thuong vu Tinh uy.

4. Tham quyén danh gia, xép loai chat lvong ddi vai tap thé: Thyc hign
theo quy dinh tai Diéu 19 Quy dinh s6 540-Qb/TU cua Ban Thuong vu Tinh uy.

5. Muc danh gia, xép IOai,Ché\t luong nam ddi voi tap thé: Thuc hién theo
quy dinh tai Bicu 20 Quy dinh s6 540-QD/TU ctia Ban Thuong vu Tinh uy.

L ‘H(‘A) so' danh gia, xép loai chat lwgng nim déi, véi ca nhan thudc
tham quyen Chu tich UBND thi xa danh gia, xep loai chat lwgng

1. Thanh phan ho so:

a) Vian ban dé nghi cua co quan, t6 chirc, don vi;

b) Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;

¢) Phiéu danh gia, xép loai chat lugng nam d6i véi ca nhan (Mau CN-N);
d) Nhan xét, danh gia ctia cip uy dang cling cap noi ca nhan cong tac;

d) Bang tong hop két qua danh gia, xép loai chat luong hang thang doi véi
ca nhan (Mau TH-CN);

e) Cac van ban khac c6 lién quan (néu cd).

2. Luu trit hd so danh gia, x‘é'p loai chat luong ndm ddi véi ca nhan: thl_rg:
hién theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 22 Quy dinh s6 540-QD/TU va luu vao ho
so can bg, cdng chuc, vién chuec.

IV ‘H(A) so' danh gia, xép loai chat lwong nim §l6i véi tap thé thugc
tham quyen tap thé lanh dao UBND thi xa danh gia, xep loai chat lwgng

1. Thanh phan ho so:

a) Vin ban dé nghi cia co quan, t6 chirc, don vi;

b) Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;

¢) Phiéu danh gia, xép loai chat lugng nam d6i voi tap thé (Mau TT-N);

d) Bang tong hop két qua danh gid, xép loai chat lugng ndm cua cac ca
nhan thugc tap the (Mau TH-TT);

d) Cac vian ban khéc c6 lién quan (néu co).

2. Luu trit hd so danh gia, ‘Xép loai chét luong nam d6i voi tap thé: thuc
hién theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 22 Quy dinh s6 540-Qb/TU.

@ Piém nam cua cac ca nhan thudc tap thé dugce tinh theo huéng dan tai diém a Myc 1, Phan I Cong van nay.



V. Hé so danh gia, xép loai chat lwong nim ddi véi ca nhan, tap thé
thudc tham quyén ciia lanh dao, tap thé linh dao co quan, to chirc, don vi
danh gia, xép loai chat lweng: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3
Diéu 22 Quy dinh s6 540-Qb/TU.

VI. To chirc thuc hién

Tha truéng cac co quan, to chirc, don vi can ¢t chirc ning, nhiém vu dugc
giao va tinh hinh thyc tién cua co quan, td chire, don vi minh, thuc hién cac noi
dung sau:

1. T6 chuc trién khai thuc hién ndi dung danh gid, xép loai chat luong
nam 2023 doi véi can b, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong theo Quy dinh
50 540-Qb/TU cua Ban Thuong vu Tinh uy.

2. Cac co quan, to chire, don vi ¢d cén bo, cong chuc, vién chac thudc
tham quyén Chu tich UBND thj x4 danh gia, xép loai chat lugng nam doi véi cé
nhan, dé nghi gui 01 bo hd so (ban chinh) trinh cip cé tham quyén danh gia, xép
loai chat lwong qua phong Nai vu tong hep trwéc ngay 07/12/2023.

3. Céc co quan, to chire, don vi thuoc tham quyén tap thé lanh dao UBND
thi xa danh gia, xép loai chat luong nim dbi voi tap thé, giri 01 bd hd so (ban
chinh) trinh cap c6 tham quyén danh gia, xép loai chét luong qua phong Noi vu
tong hop trwéc ngay 07/12/2023

4. B4o cdo két qua danh gia, xép loai chat lugng nim 2023 ddi voi ca
nhan va tap thé thuoc tham quyén quan ly cua co quan, t6 chirc, don vi danh gia,
Xep loai chat lugng dé nghi gui vé phong N§i vu truéc ngay 25/01/2024 dé
tong hop, béo céo cap ¢ tham quyén theo quy dinh (mau 3-TH).

Uy ban nhan dan thi x4 yéu cau cac co quan, don vi, tr!en khaiqthuc h[én
theo quy dinh, bao dam dung nguyén tac, trinh ty, thu tuc, ho so, tham quyen,
thoi diém va gui bao cao dung thoi gian da dinh./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; -
- Lanh dao UBND thj X4; IR CHU TICH

- Luu: VT, NVyg

Ky boi; UY BAN NHAN DAN THI
XA MY HAO
Thoi gian ky: 29/11/2023 14:27:19

L& Quang Hién
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