
 

ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ DƯƠNG QUANG 
 

Số:         /UBND-VP 

V/v lập hồ sơ lưu trữ điện tử trên phần 

mềm Quản lý văn bản điều hành 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

Dương quang, ngày  03  tháng 5 năm 2024 
ơ 

 

Kính gửi: Cán bộ, công chức UBND xã. 

  

Thực hiện Công văn số 323/UBND-VHTT ngày 07/3/2024 của UBND thị 

xã Mỹ Hào về việc  triển  khai  thực  hiện việc  tạo  lập hồ sơ điện  tử trên  phần  

mềm Quản  lý văn bản và điều  hành. Để có cơ sở phục vụ việc tra cứu hồ sơ 

trong quá trình giải quyết công việc của UBND xã đồng thời  đảm bảo đáp ứng 

Bộ chỉ số đánh giá Chuyển đổi số tỉnh Hưng Yên. 

UBND xã yêu cầu cán bộ, công chức thực hiện nghiêm chỉnh việc tạo lập 

hồ sơ điện tử trên phần mềm quản lý văn bản điều hành thuộc phạm vi công việc 

chuyên môn được giao, đảm bảo trên 40% hồ sơ công việc được tạo lập trên hệ 

thống phần mềm Quản lý văn bản và điều  hành trong quý II, hoàn thành 100% 

hồ sơ công việc trong năm 2024. 

UBND xã giao công chức Văn phòng – Thống kê theo dõi, đôn đốc các 

bộ phận thực hiện./. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- TT Đảng uỷ, HĐND xã; 

- Chủ tịch, Phó CT UBND xã; 

- Lưu: VP. 
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